conalep

JEFATURA DE PROYECTO RECURSOS HUMANOS DEL CONALEP MORELOS
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

¢Quiénes somos?

El Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Morelos (CONALEP Morelos), con domicilio en oficina central
calle Plutarco Elias Calles No.13, Colonia Club de Golf, Cuernavaca Morelos, teléfono 777 3188653, cuenta con cinco
Planteles Educativos: Plantel Cuernavaca, Temixco, Jiutepec Calera Chica, Cuautla y Tepoztian es el responsable del
tratamiento de sus datos en cumplimiento con el articulo 22 de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos.

De igual manera se informa que la Jefatura de Proyecto de Recursos Humanos del CONALEP Morelos, esta facultada
para el tratamiento de datos personales de conformidad con las atribuciones que le tienen conferidas en el Manual de
Organizacion de CONALEP Morelos y conforme al articulo 18, fraccion XX del Reglamento Interior del Colegio de
Educacién Profesional Técnica del Estado de Morelos.

¢Qué datos utilizamos y para que fines?

Los datos personales son de caracter obligatorio y seran utilizados con la finalidad de llevar a cabo el proceso de
contratacion, asi como realizar gestiones internas tales como: pago de remuneraciones, prestaciones, altas en el seguro,
designaciones de beneficiarios del seguro de vida institucional, asi como para la realizacién de evaluaciones de
desempefio del personal que conforma CONALEP Morelos.

 Datos identificativos y de contacto (Nombre propio, Estado Civil, Clave Unica de Registro de Poblacion, Registro
Federal de Contribuyentes, Lugar de Nacimiento, Fecha de Nacimiento, Nacionalidad, Domicilio, Numero
Telefonico, Correo Electronico, Edad, Fotografia, Firma Autografa).

e Datos de caracteristicas fisica (Estatura, Peso).

o Datos académicos (Nimero de Cédula Profesional, Nombre de la Escuela de Procedencia, Ultimo grado de
estudios).

o Datos laborales (Nombre propio de las referencias laborales, Trayectoria o experiencia laboral la cual incluye
Nombre de la Organizacion o Institucion, Domicilio y Numero Telefénico y tiempo laborado).

e Datos patrimoniales (Niumero de Cuenta Bancaria).

e Datos de salud (tipo de sangre, alergias, enfermedades).

e Habitos personales (Fumar, indicar si se toma un medicamento en especifico).

Adicional a ello en caso de presentarse alguna urgencia se le solicitara la siguiente informacién

e Nombre completo de algun familiar al que se pueda recurrir en caso de emergencia, el parentesco que tiene el
familiar que va a designar en caso de urgencia, Nimeros telefénicos particular y celular del familiar que va a
designar en caso de emergencia.

¢A qué base de datos seran incorporados sus datos personales?

Se hace de su conocimiento que los datos personales recabados, conformaran el expediente Unico de personal de manera
fisica y digital por lo cual seran ingresados al Sistema Electrénico de Nomina establecido para el control del personal que
conforma CONALEP Morelos.

¢Con quién compartimos su informacién personal y para que fines?
Se hace de su conocimiento, que el CONALEP Morelos, esta facultado para realizar transferencias a las siguientes
instituciones:
o Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Morelos, esto con la finalidad de
Prestaciones y Servicios Sociales.
e Aseguradoras.
e Financieras.
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Esto conforme al articulo 32 fraccion V de las Condiciones Generales de Trabajo de CONALEP Nacional.

¢Con quién compartimos su informacién personal de caracter sensible y para que fines?

Se hace de su conocimiento que la informacion de cardcter sensible serd utilizada para llevar un registro y control interno
en caso de presentarse una urgencia, por tal motivo y solo en casos necesarios esta informacion puede ser transferida a
alguna institucion de salud publica por causas debidamente fundadas y motivadas.

También se informa que de acuerdo al articulo 20 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, se
contemplan las excepciones a la Ley, en las cuales nosotros como Sujeto Obligado, no estamos obligados a recabar el
consentimiento del Titular de Datos Personales para su tratamiento si se presentase el caso.

¢Donde puede ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion, Correccion, Oposicion y Portabilidad de sus datos
Personales?

Podra ejercer sus los Derechos de Acceso, Rectificacion, Correccidn, Oposicion y Portabilidad (ARCOP), solicitando lo
conducente en la Unidad de Transparencia, ubicada en Calle Plutarco Elias Calles No.13 Colonia Club de Golf, Cuernavaca
Morelos, México C.P. 62030, conforme a lo dispuesto el articulo 66 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Morelos, por lo que debera de solicitar el formato de solicitud para
ejercer los derechos ARCOP, de manera personal, a través del correo de la unidad.transparencia@mor.conalep.edu.mx,
via telefénica al numero 777 3188653 extension 122 o mediante la Plataforma Nacional de Transparencia en el siguiente
link https://www.plataformadetransparencia.org.mx/.

En caso de requerir asesoria en el tema de Proteccion de Datos Personales, puede acudir a la Unidad de Transparencia,
con el Titular de la Unidad de Transparencia o el personal operativo de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

Cambios de aviso de privacidad

En caso de que exista algiin cambio en el Aviso de Privacidad, podra consultarlo en la Jefatura de Proyecto de Recursos
Humanos y/o a través de la pagina de CONALEP Morelos https://www.conalepmorelos.edu.mx/, en la seccion de
Transparencia.

Datos del Organo Garante.

Se le informa que para el caso de que exista alguna violacion a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos, referente a los datos personales solicitadas puede presentar una denuncia ante
el Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica cito: Avenida Atlacomulco No. 13, esquina con la ronda, Colonia
Cantarranas, C.P. 62448, Cuernavaca, Morelos, Tel. 777 629-4000.

Por lo anterior mencionado otorgo el consentimiento para que el Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de
Morelos (CONALEP Morelos), a través de su Jefatura de Proyecto de Recursos Humanos, de tratamiento a mis datos
personales para las finalidades establecidas en este Aviso de Privacidad.

Nombre y Firma de Conformidad
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